RESOLUCAO NORMATIVA (RN) RN-021/00
EMITENTE ] ] APROVADA PELA DIRETORIA
Diretoria Cultural RN — 021/00 — DE 16/11/2015
ASSUNTO ABRANGENCIA
Bibliotecas GERAL
1. OBJETIVOS
1.1 Estabelecer o sistema operacional das Bibliotecas Circulante e Social do CLUB

ATHLETICO PAULISTANO, organizando todas as acdes referentes a consulta,
inscricdo, empréstimo, renovacdo de empréstimo, reserva, devolucao expressa, e
regras gerais para o seu bom funcionamento.

2. DEFINICOES

2.1 As bibliotecas do CAP tém como obijetivo, preservar e disponibilizar o acervo composto
de livros, obras de referéncia (enciclopédias, cole¢des, dicionarios etc.), periddicos
(jornais, revistas, anuarios), mapas, DVDs e Blu-rays.

2.2 Biblioteca Ubirajara Martins de Souza, conhecida como Biblioteca Circulante, é aberta
a todos os usuarios, ndo sendo permitido o acesso de criangas menores de 5 (cinco)
anos desacompanhadas.

2.2.1 O acervo esta disponivel para consulta no local e para empréstimo domiciliar,
em conformidade com esta Norma.

2.3 Biblioteca Jodo Baptista Amarante Filho, conhecida como Biblioteca Social, € aberta
aos associados, ndo sendo permitido o acesso de menores de 16 (dezesseis) anos.

2.3.1 O material de leitura, compreendido por livros, jornais e revistas, esta
disponivel apenas para consulta no local.
3. USUARIOS
3.1 Associados:
3.1.1 Associados e seus dependentes.
3.1.2 Associados Temporarios e seus dependentes.
3.2 N&o associados:

3.2.1 Empregados do CAP.

3.2.2 Empregados de associados com autorizagéo por escrito do titular.




4. RESPONSABILIDADE PELAS BIBLIOTECAS

4.1

Sao responsaveis pelas bibliotecas a Diretoria Cultural, o(a) bibliotecario(a) e o(a)
associado(a) responsavel.

5. HORARIOS DE FUNCIONAMENTO

5.1

5.2

Biblioteca Circulante: de segunda a sexta-feira, das 8h20 as 19h. Aos sabados,
domingos e feriados, permanece fechada.

511

No caso de feriado na segunda-feira a Biblioteca Circulante,
excepcionalmente, funcionara das 10h as 16h.

Biblioteca Social: de terca a sexta-feira, das 13h as 21h, sdbados, domingos e
feriados, das 13h as 20h30. As segundas-feiras, permanece fechada, mesmo se for

feriado.

6. REGULAMENTO

6.1

BIBLIOTECA CIRCULANTE:

6.1.1 Consulta:

6.1.2

6.1.1.1 A consulta no local é permitida aos usuarios, obedecendo os limites

de idade estabelecidos no item 2 (dois) desta Norma, a excecéo dos
empregados do CAP.

6.1.1.2 Os funcionarios da Biblioteca estdo a disposicdo para auxiliar os
usuarios na busca do material pretendido.

6.1.1.3 Os empregados do CAP somente podem utilizar a Biblioteca para
retirada de material.

Cadastro:

6.1.2.1 Para a retirada de livros, DVDs e Blu-rays, o associado deve

cadastrar-se na recepcdo da Biblioteca Circulante mediante
apresentacdo da carteira social.

6.1.2.2 A utilizacdo deste servico sera possivel apés o pagamento, na

Central de Atendimento, da taxa de inscricdo valida por 12 (doze)
meses, obedecendo tabela de precos divulgada pela Diretoria
Cultural.

6.1.2.3 Acima de 14 (quatorze) anos de idade, todos o0s usuarios estdo

6.1.2.4

sujeitos a taxa de inscri¢ao.

O cadastramento de menores de 7 (sete) a 14 (quatorze) anos de
idade so6 podera ser feito por meio de autorizacédo expressa dos pais
ou responsaveis, ndo havendo cobranca da taxa de inscri¢ao.



6.1.3

6.1.4

6.1.2.5

O titular é responsavel pelos empréstimos efetuados por seus
dependentes e empregados.

Empréstimo:

6.1.3.1

6.1.3.2

6.1.3.3

O empréstimo de material somente sera permitido ao usuario que
esteja devidamente cadastrado no sistema da Biblioteca Circulante
e que ndo possua pendéncia com a Biblioteca.

O empréstimo de livros, DVDs e Blu-rays limita-se a 2 (dois) volumes
de cada item por vez e por cadastro.

Estdo excluidos do empréstimo as obras de referéncia
(enciclopédias, colecbes, dicionarios, codigos, atlas, obras raras),
jornais, periédicos e outros itens que a Diretoria Cultural decidir que
nao podem ser retirados da Biblioteca.

Devolucéo:

6.1.4.1

6.1.4.2

6.1.4.3

6.1.4.4

O prazo de devolucao de livros é de 15 (quinze) dias corridos.
O prazo de devolucdo de DVDs e Blu-rays € de 2 (dois) dias corridos.

Os itens retirados podem ser devolvidos na Biblioteca Circulante ou
nos pontos de devolugcédo expressa disponiveis 24 horas por dia e
localizados nas Secretarias Avancadas da garagem, da Rua
Honduras e da Rua Estados Unidos.

A ndo devolucdo ou a devolugdo com algum dano de qualquer item
incorrerd na reposicao pelo usuario do mesmo item, sempre que
possivel, ou de equivalente determinado pela Biblioteca, além da
aplicacéo de multa até sua efetiva reposicéo, conforme estabelecido
nesta Norma.

6.1.5 Prorrogacdo de empréstimo:

6.1.5.1 O associado pode solicitar a recepcdo da Biblioteca Circulante,

pessoalmente ou por meio de telefone ou ainda por e-mail, a
prorrogacdo do empréstimo do livro por mais 2 (dois) dias. Essa
solicitacdo deve ocorrer até a data limite programada para devolugéo
do item.

6.1.5.2 Apos solicitar a prorrogacao, o sécio podera comparecer a Biblioteca

Circulante em até 2 (dois) dias para pedir a renovacao.

6.1.5.3. Aprorrogacao da renovacao s6 podera ser efetuada desde que néo

haja reserva do item.



6.1.6 Reserva:

6.1.7

6.1.8

6.1.9

6.1.6.1

6.1.6.2

6.1.6.3

Multa:

6.1.7.1

6.1.7.2

6.1.7.3

O associado podera reservar qualquer item através de inscricdo em
lista apropriada, efetuada pessoalmente, por e-mail ou por telefone,
desde que nédo possua pendéncias com a Biblioteca.

As reservas seguirdo a ordem cronoldgica das solicitaces.

Disponibilizado o item, o0 associado sera contatado através de e-malil
ou telefone para que faca a retirada pessoalmente.

6.1.6.3.1 As reservas nao retiradas serdo automaticamente
canceladas no prazo de 2 (dois) dias para livros e de 1
(um) dia para DVDs e Blu-rays.

O atraso na devolugcdo de qualquer item acarretard cobranca de
multa diaria, estipulada pela tabela de precos, divulgada pela
Diretoria Cultural, na propria Biblioteca Circulante e no site oficial do
CAP.

O pagamento da multa devera ser efetuado na Tesouraria, apos
emisséo de boleto de cobranca pela Biblioteca.

A falta do pagamento da multa acarretara bloqueio para retirada de
itens, até que a situacao seja regularizada.

Uso dos computadores:

6.1.8.1

6.1.8.2

6.1.8.3

Os computadores presentes na Biblioteca Circulante estdo
disponiveis para consultas de e-mail e pesquisas na internet voltadas
para estudo. E expressamente proibida a utilizacdo para fins ludicos,
como brincadeiras e jogos.

O usuario devera identificar-se na recepcao da Biblioteca, que
liberar4 o equipamento para uso imediato ou anotara nome em lista
de espera.

O tempo de permanéncia no computador é de 30 (trinta) minutos,
passivel de renovacao, desde que nao haja fila de espera.

Uso das salas de estudo:

6.1.9.1

A Biblioteca Circulante possui quatro salas destinadas a estudo e
cada uma delas pode ser ocupada por no maximo dois usuarios por
vez.



6.2

6.1.9.2 O usuério devera identificar-se na recepc¢éo da Biblioteca que, ap6s
anotar o nome e hora da entrada, entregard a chave da respectiva
sala.

6.1.9.3 O tempo maximo de permanéncia é de 3 (trés) horas com
possibilidade de prorrogacdo, desde que nao haja usuario
aguardando sala.

6.1.9.4 Ao sair, 0 usuario devera comunicar a recepcdo da Biblioteca para
gue seja verificado se a sala encontra-se em ordem.

6.1.9.5 O usuario é responsavel pela conservacdo da cabine enquanto
utilizar.

6.1.9.6 Se o0 usuario necessitar se ausentar da sala dentro do periodo
autorizado, devera trancar a porta e levar a chave consigo, pois a
Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados em seu
interior.

6.1.10 Uso da area infantil:

6.1.10.1 A Biblioteca Circulante possui uma area destinada as criancas a
partir de 6 (seis) anos de idade, que podem entrar desacompanhadas
de adultos.

BIBLIOTECA SOCIAL:

6.2.1 Nao é permitido o uso de bermuda e ténis de terca a sexta-feira. Aos sabados,
a utilizacdo de bermuda e ténis é permitida até as 19h. Aos domingos e
feriados, o0 uso de bermuda e ténis é liberado durante o dia todo.

6.2.2 O computador da Biblioteca esta disponivel para consulta de e-mail e
pesquisa na internet, sendo expressamente proibida sua utilizacéo para fins
ltdicos como brincadeiras e jogos.

6.2.3 O usuério devera identificar-se na recepcdo da Biblioteca, que liberara o
equipamento para uso imediato ou anotara nome em lista de espera.

6.2.4 O tempo de permanéncia no computador é de 30 (trinta) minutos, passivel de
renovacdo, desde que ndo haja inscritos na lista de espera.

7. REGRAS GERAIS

7.1

7.2

7.3

7.4

Deve ser mantido siléncio absoluto.
Nao é permitido o uso de telefones celulares e radios, mesmo com fones de ouvido.
Nao é permitido o consumo de alimentos e bebidas.

A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos esquecidos nas suas dependéncias.



7.5 As mesas sao de uso coletivo.

7.6 Os espacos das bibliotecas deverdo ser utilizados apenas para estudo, pesquisa,
consulta local e leitura.

7.7 O usuario deve zelar pelo patriménio das bibliotecas ndo danificando obras, mobiliario
ou qualquer outro material de suas dependéncias.

7.8 O nao cumprimento dessas regras ou a ocorréncia de faltas graves podera incorrer
em Boletim de Ocorréncia e, consequentemente, nas sanc¢des definidas no Estatuto
Social do Clube.

8. Situagdes nao previstas nesta Resolu¢cdo Normativa seréo dirimidas de acordo com o Estatuto
Social vigente.
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