yﬂwoe’& B
“ RESOLUGAO NORMATIVA (RN) RN-019/01

EMITENTE . . APROVADA PELA DIRETORIA

Diretoria Cultural RN-019/00 — 17/11/2014
RN-019/01 — 11/ 2 /2015
ASSUNTO ABRANGENCIA
Acesso ao Recanto Infantil GERAL
1. OBJETIVOS

1.1 Disciplinar e racionalizar o acesso as dependéncias do Recanto Infantil;
1.2 Restringir o acesso de ndo autorizados;

1.3 Fiscalizar acessos realizados de maneira irregular;

1.4 Garantir a seguranga do acesso e retirada de alunos.

DEFINIGOES

2.1 Recanto Infantil: escola que atende criangas associadas do Club Athletico Paulistano em
idade pré-escolar, ou seja, que pratica a educagcao dessas criangas antes da sua entrada
no ensino fundamental. O Recanto Infantil tem seus objetivos e fins fixados na
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, na Lei Federal n® 9.394/96 e no Estatuto

da Crianca e do Adolescente (Lei n° 8.069/90).

2.2 Secretaria do Recanto Infantil: setor responsavel por controlar a chegada e retirada dos
alunos bem como por liberar o acesso de pessoas previamente autorizadas pelos pais ou

responsaveis e ainda por registrar os visitantes ao Recanto;

2.3 Aluno: crianga registrada no Quadro Social do Club Athletico Paulistano e que esta

devidamente matriculada e apta a frequentar as aulas no Recanto Infantil. Pode ser:

2.3.1 Associado: é associado do Clube e aluno;

2.3.2 Nao associado: categoria de aluno para a qual ndo s&do aceitas novas matriculas,
podendo frequentar o Recanto Infantil apenas os atuais remanescentes que nao

podem acessar outras areas do Clube.
2.4 Pessoas que acessam o Recanto Infantil:

2.4.1 Vinculado (autorizado pelo Recanto Infantil):

2.4.1.1 Associado: pessoa devidamente cadastrada no Recanto responsavel por

levar/retirar o aluno e que também ¢é associado do Clube;

2.4.1.2 Nao associado: pessoa cadastrada no Recanto responsavel

levar/retirar o aluno e que nao é associado do Clube e ndo pode acessar

outro local que nao seja o Recanto Infantil;

2.4.1.3 Acompanhante: pessoa responsavel por levar/retirar o aluno que é
acompanhante de associado e esta devidamente cadastrada junto a

Secretaria do Clube e do Recanto;




2.5

2.4.2 Visitante: pessoa que visita o Recanto por motivos diversos, tais como:
prestadores de servicos, pais associados que desejam matricular seus filhos etc.;

2.4.3 Fiscal: funcionario(a) do Clube que fiscaliza o0 acesso ao Recanto;
2.4.4 Orientador: funcionario(a) do Clube que orienta e ajuda as pessoas;

2.4.5 Auxiliar de Recanto/Zelador: funcionario(a) do Recanto que recepciona pais e
alunos na porta de acesso e que entrega as criangas no final do periodo para seus
responsaveis vinculados, quando estes chegarem mais tarde;

Carteiras de identificacao: utilizadas para acesso ao Recanto Infantil, podendo ser:

2.5.1 Carteira social: utilizada para acesso as dependéncias do Recanto Infantil por
alunos associados, vinculados associados devidamente cadastrados e autorizados
(conforme itens 2.3.1 e 2.4.1.1 desta RN);

2.5.2 Carteira de vinculado nao associado: utilizada para acesso as dependéncias do
Recanto Infantil por vinculados ndo associados e autorizados (conforme item
2.4.1.2 desta RN);

2.5.3 Carteira de aluno: utilizada para acesso as dependéncias do Recanto Infantil por
alunos que nao sao associados (conforme item 2.3.2 desta RN);

2.5.4 Carteira de acompanhante: utilizada para acesso as dependéncias do Recanto
Infantil por acompanhantes de associados autorizados (conforme item 2.4.1.3 desta
RN);

3. AUTORIZAGAO DE VINCULADOS E EMISSAO DE CARTEIRAS

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Ao realizar a matricula, os pais da crianga devem preencher formulario especifico
informando:

3.1.1 O nome e RG das pessoas que serdo vinculadas ao aluno, autorizando assim o
acesso destes ao Recanto até no maximo 6 (seis);

3.1.2 O formulario deve ser encaminhado a Secretaria do Recanto Infantil.

Em posse do documento devidamente preenchido e assinado pelos pais, o Recanto deve
cadastrar o aluno e as pessoas vinculadas no Sistema (SGCAP) e encaminhar solicitagdo
de emissdo de carteiras a Secretaria do Clube;

A Secretaria s6 deve emitir carteira para acesso ao Recanto Infantil para alunos nao
associados, vinculados n&o associados e acompanhantes que ndo sejam cadastrados no
Clube;

O aluno associado e os vinculados associados, bem como os vinculados acompanhantes
terao liberacado de acesso ao Clube desde que estejam portando sua carteira social e em
dia com as obrigagbes sociais junto ao Clube. O vinculado acompanhante devera
apresentar-se devidamente uniformizado.

Apoés impressao, as carteiras devem ser encaminhadas a Secretaria do Recanto para
entrega aos pais e responsaveis;



3.6 As carteiras serdo emitidas e entregues mediante cobranga entre departamentos no
comeco do ano letivo/semestre. Em caso de reemissao serdo cobradas do associado ou
do departamento, se for o caso, no valor equivalente a segunda via de carteira social;

3.7 E responsabilidade dos pais e/ou responsaveis avisar o Recanto quando qualquer pessoa
autorizada vinculada ou acompanhante deixe de sé-lo.

DISPOSICOES GERAIS SOBRE O ACESSO AO RECANTO INFANTIL
4.1 Todo aluno e vinculado, seja associado ou n&o, deve portar sua carteira de identificagao;

4.2 O acesso ao Recanto deve ser realizado com a carteira de identificagdo de acordo com o
item 2.5 desta RN, obedecendo-se os itens 5 e 6 desta RN;

4.2.1 Quando o aluno for incapaz de acessar sozinho o Recanto por qualquer motivo, o
vinculado deve utilizar a sua carteira e a do aluno em questao para acessar.

4.3 O departamento de Fiscalizagao deve disponibilizar Fiscal para os horarios de entrada e
saida do Recanto;

4.4 O Orientador é respo nsavel por orientar os acessos.

ENTRADA DE ALUNOS
5.1 Estao definidas duas entradas para o Recanto Infantil:

5.1.1 Interna, pelo parque verde: Utilizada somente por associados. Podera ser
utilizada por pais ou responsaveis, associado autorizado (vinculado associado),
aluno associado e acompanhante devidamente cadastrado no Clube, autorizado e
cadastrado no Recanto pelos pais ou responsaveis;

5.1.2 Externa, pela porta da Rua Estados Unidos: Utilizada por associados e nao
associados que queiram acessar o Recanto. Podera ser utilizada por pais ou
responsaveis e por associado autorizado (vinculado associado) sendo permitido
seu acesso a sala de aula e devera ser usada por vinculado néo associado.

5.2 O vinculado deve acessar o Recanto utilizando sua respectiva carteira de identificacao,
observando o disposto no item 4;

5.3 Apds o acesso, deve-se aguardar junto ao aluno o sino e a abertura da porta da escola as
8h00 no periodo da manha e as 13h20 no periodo da tarde;

5.3.1 Apdés as 08h30 no periodo da manha e apods as 13h40 no periodo da tarde,
somente a entrada Externa estara liberada para entregar o aluno e uma Assistente
acompanhara o aluno a sua sala de aula;

5.4 Caso a crianca tenha esquecido sua carteira, a Supervisdo da escola a liberara para
entrar;

5.5 Caso o vinculado associado nao esteja portando a sua carteira social e ainda assim quiser
acessar o Recanto nos horarios de entrada permitidos, devera proceder conforme descrito
no item 7.1 desta Norma (Provisdrios e Visitantes);



5.6 Caso a carteira do vinculado ndo associado seja extraviada, é necessario que este
comunique a Secretaria do Recanto imediatamente.

6. SAIDA DE ALUNOS
6.1 Estao definidas duas saidas para o Recanto Infantil:

6.1.1 Interna, pelo parque verde: Utilizada somente por associados. Podera ser
utilizada por pais ou responsaveis, associado autorizado (vinculado associado),
aluno associado e acompanhante devidamente cadastrado no Clube, autorizado e
cadastrado no Recanto pelos pais ou responsaveis;

6.1.2 Externa, pela porta da Rua Estados Unidos: Utilizada por associados e nao
associados que queiram acessar o Recanto. Podera ser utilizada por pais ou
responsaveis e por associado autorizado (vinculado associado) sendo permitido
seu acesso a sala de aula e devera ser usada por vinculado nao associado.

6.2 Apds o acesso, deve-se aguardar o sino e a abertura das entradas (interna e externa) da
escola as 12h00 no periodo da manha e 17h30 no periodo da tarde:

6.2.1 Interna, pelo parque verde: para a retirada do aluno da sala de aula até 12h10 no
periodo da manha e 17h40 no periodo da tarde;

6.2.2 Externa, pela Rua Estados Unidos: para aguardar a retirada por chamada
individual que sera realizada por ordem de chegada;

6.2.2.1 Com excecéao do vinculado nao associado que podera entrar em grupos de
até 5 (cinco) pessoas para retirar as criangas.

6.2.3 Apos os horarios referidos no item 6.2.1, os alunos ficarao aos cuidados de dois
funcionarios na Sala 5 (cinco), de onde serao retirados pelos responsaveis através
da saida Externa.

6.3 O Recanto Infantil ndo autoriza a saida de alunos desacompanhados e ndo encaminha
alunos para outras dependéncias do Clube.

7. PROVISORIOS E VISITANTES

7.1 O vinculado associado, ou vinculado acompanhante bem como o aluno associado que
nao esteja portando sua carteira social, deve solicitar uma carteira provisoria, junto a
Secretaria Avancada da Rua Estados Unidos;

7.2 Caso os pais/responsaveis queiram permitir que outra pessoa que nao esta cadastrada
como vinculada ao aluno o retire, devem avisar previamente a Secretaria do Recanto,
para que esta possa realizar liberagédo de saida;

7.3 No caso de nédo estar vinculada e ndo possuir carteira, a pessoa nao identificada que
pretenda retirar o aluno ficara aguardando enquanto:

7.3.1 O Recanto entrara em contato com os pais/responsaveis pelo aluno;

7.3.2 A entrega da crianga s6 podera acontecer apds a liberacdo pela Secretaria do
Recanto Infantil.



7.4 Visitantes da escola, pessoal de vendas de material escolar, brinquedoteca,
Coordenadores de outras escolas, Fisioterapeutas etc., s6 entrardo no Recanto Infantil
acompanhados de: Diretores do Cultural, Gerente do Cultural, Supervisora, Coordenadora
Pedagogica, Orientadora Psicolégica, Assistente de Supervisdo ou Encarregada de Apoio
do Recanto Infantil, desde que, devidamente registrados na Secretaria do Recanto.

7.4.1 Apos a visita deverao ser acompanhados até a saida.
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